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Zatacznik do Uchwaty Nr 09/2019 Zarzadu Stowarzyszenia ,Dolina Wetny” z dnia 12 lutego 2019 r.

PROCEDURY WYBORU | OCENY OPERACJI W RAMACH LSR

Procedury opisane w niniejszym rozdziale sg zgodne z zapisami Statutu i Regulaminu Rady Stowarzyszenia ,Dolina
Wetny”

1. Zakres odpowiedzialno$ci i rola organéw Stowarzyszenia.

Zakres odpowiedzialno$ci w procesie okre$lania procedur, kryteriéw i ich zmiany oraz role organéw LGD w procesie
oceny i wyboru operacji mozna ujaé nastepujaco:

— Walne Zebranie Czlonkéw: zatwierdza procedury i regulaminy poszczegdlnych organéw, w tym Rady, kry-
teria oceny zgodnosci operacji z LSR, a takze lokalne kryteria wyboru operacji. Zatwierdza propozycje
zmian procedur i kryteridw, podejmuje decyzje o ich uchwaleniu lub odrzuceniu.

— Zarzad: Harmonogram ogtaszania konkursow i terminy sktadania wnioskow w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, ustalane sg przez Zarzad Stowarzyszenia ,Dolina Wetny”. Zarzad
wystepuje o0 uzgodnienie terminu naboru wnioskow, najp6zniej w terminie 30 dni przed planowanym dniem
rozpoczecia biegu terminu skfadania wnioskéw o przyznanie pomocy (Art. 19, ust.2; Ustawa RLKS).

Zarzad jest odpowiedzialny za realizacie LSR, w tym za przebieg naborow i zarzadzanie funkcjonowaniem Biura
oraz pozostatych organéw Stowarzyszenia. Na podstawie danych z monitoringu i ewaluaciji przyjmuje rekomendacje
dotyczace zmian zapiséw LSR, w wyniku czego podejmuje decyzje co do zapisdw kryteridw oceny operacji. W spra-
wach zwigzanych z aktualno$cig zapiséw LSR wspdtpracuje $cisle z Pracownikami Biura.

Zarzad pracuje w oparciu o Regulamin Zarzadu Stowarzyszenia.

— Biuro: Pomaga przygotowa¢ wnioski, propaguje ich nabor, przyjmuje i rejestruje wnioski, przedktada je Ra-
dzie, wspiera pod katem organizacyjnym i technicznym przebieg posiedzen Rady, w tym protokotuje prze-
bieg posiedzen. Informuje wnioskodawcdw o rozstrzygnieciach Rady dotyczacych wyboru wnioskéw w ra-
mach konkursu; przyjmuje i rejestruje odwotania wnioskodawcéw od rozstrzygnie¢ Rady; prowadzi — na po-
trzeby Rady — postepowanie wyjasniajace i przygotowuje dla Rady stosowng opinie, co do zasadnosci od-
wotan. Wysyta listy rankingowe i kompletng dokumentacje do instytucji wdrazajacych. Biuro publikuje liste
wybranych operacji na swojej stronie internetowej. Przygotowuje propozycje zmian kryteriow oceny zgod-
nosci z LSR i kryteridw wyboru operaciji. Biuro pracuje w oparciu 0 Regulamin Pracy Biura.

— Prezes Zarzadu lub upowazniony przez niego cztonek Zarzadu: uczestniczy w obradach Rady bez pra-
wa gtosowania, celem zapewnienia jej pomocy organizacyjnej i informacyjne;.

— Rada (organ decyzyjny): rozpatruje wnioski 0 pomoc finansowa, oceniajac operacje pod wzgledem zgod-
no$ci z Lokalng Strategia Rozwoju, w oparciu o lokalne kryteria oceny i kryteria wyboru operacji. Nastepnie
wybiera operacje do finansowania; uchwala liste operacji wybranych i niewybranych do finansowania we-
dtug: ilosci zdobytych punktow, wartosci wskaznikow LSR oraz dostepnych $rodkéw finansowych. Prze-
wodniczacy Rady podpisuje liste. Rada rozpatruje odwotania wnioskodawcow od uchwat Rady. Rada pracu-
je w oparciu o Regulamin Rady Stowarzyszenia "Dolina Wetny".

— Komisja Rewizyjna: Dziatania Komisji Rewizyjnej ograniczajg sie do petnienia przez nig funkcji kontrol-
nych, okre$lonych w statucie Stowarzyszenia "Dolina Wetny". Komisja Rewizyjna pracuje w oparciu Regu-
lamin Komisji Rewizyjnej.

Terminy poszczegdlnych czynnosci prowadzonych przez ww. organy Stowarzyszenia oraz zakresy odpowiedzialno-
§ci okreslone zostaty w tabeli w dalszej cze$ci opisu procedur.
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2. Ogloszenie o naborze wnioskow.

Procedura ogtoszenia konkursu o naborze wnioskéw o pomoc finansowg przez Samorzad Wojewodztwa za posred-
nictwem LGD w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 jest nastepujaca:

Zarzad Stowarzyszenia ,Dolina Wetny” wystepuje z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych $rodkéw finanso-
wych (nie jest konieczne w przypadku ogtaszania pierwszego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy) oraz
0 uzgodnienie z Zarzadem Wojewddztwa terminu naboru wnioskow,

Zarzad Stowarzyszenia ,Dolina Wetny” podaje do publicznej wiadomo$ci informacje o mozliwosci sktadania
wnioskow 0 przyznanie pomocy, W szczegolnoSci za posrednictwem strony internetowej
www.dolinawelny.pl, nie mniej niz na 30 dni i nie pdzniej niz na 14 dni przed planowanym rozpoczeciem
biegu terminu skfadania tych wnioskéw (Art. 19; pkt. 3, Ustawa RLKS).

Ogtoszenie zawiera w szczegdlnosci wskazanie (Art. 19; pkt. 4, Ustawa RLKS):

terminu sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy, nie krétszego niz 14 dni i nie diuzszego niz 30 dni (Art.
20 Rozporzgdzenia o wdrazaniu...) i miejsca sktadania wnioskow o przyznanie pomocy;
formy wsparcia
zakresu tematycznego operaciji.
obowigzujgcych w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia okre$lone w przepisach regulujacych zasady wsparcia z udziatlem po-
szczegdlnych EFSI lub na podstawie tych przepiséw,
(aa) warunki wyboru operacii, 0 ktérych mowa w art. 18 a, ust. 1, jezeli zostaty okre$lone,
b) kryteribw wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktdrej uzyskanie jest wa-
runkiem wyboru operaciji;
informacji 0 wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz
Kryteriow wyboru operacii;
wysokosci limitu $rodkéw w ramach ogtaszanego naboru;
miejsca udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza wniosku o ptatno$¢ oraz
formularza umowy o udzielenie wsparcia.
okreslenie planowanych do osiggniecia wskaznikdw (Zafgcznik nr 1 do Wytycznych nr 2/1/2016)

3. Przygotowanie wnioskdw.

Whioskodawca wypetnia aktualng wersje formularza wniosku umieszczonego na stronach internetowych:

www.dolinawelny.pl, www.arimr.gov.pl, www.prow.umww.pl oraz kompletuje i wypetnia wymagane zataczniki, w tym

takze zataczniki LGD dostepne na stronie internetowej: www.dolinawelny.pl. Wnioski sktadane sg w Biurze Stowa-

rzyszenia osobiscie przez Wnioskodawce lub przez petnomocnika lub osobe upowazniona.

Whioski nalezy sktada¢ w formie papierowej (2 egzemplarze wydruku z wersji elektronicznej) oraz w wers;ji
elektronicznej (2 egzemplarze zapisane na ptytach CD) - umieszczone w dwdch opisanych segregatorach.
Whioskodawca powinien zachowa¢ dla siebie komplet (ew. kopie) sktadanych dokumentéw do celéw rozli-
czeniowych i kontrolnych.

Whioskodawca powinien Scile stosowac sie do instrukcji wypetniania wniosku.

Whioski nalezy sktada¢ w jezyku polskim.

Whiosek o dofinansowanie projektu powinien by¢ podpisany czytelnie przez Wnioskodawce.
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4. Przyjmowanie i rejestracia wnioskow.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony tego wniosku. Potwier-
dzenie zawiera date ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem o przyznanie Pomo-
cy zatacznikéw oraz jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujacg w LGD ten wniosek.

Pracownik Biura wpisuje wniosek do ,Rejestru Wnioskéw” i opisuje segregator wniosku numerem wynikajacym z
rejestru wnioskow.

Biuro jest odpowiedzialne za ewidencjonowanie ztozonych wnioskéw oraz dokumentacji ich dotyczacej, a takze ich
bezpieczne przechowywanie.

Po zamknigciu naboru wnioskéw o dofinansowanie Biuro udostepnia opinii publicznej informacje dotyczace:
— liczby projektoéw zgtoszonych w ramach dziatania,
— lacznej kwoty, na jakg opiewajq ztozone projekty w ramach dziatania.

Informacja na ten temat jest zamieszczona na stronie internetowej LGD.

Na kazdym etapie naboru, a takze po jego zakoriczeniu Wnioskodawca ma prawo do wycofania ztozonego wniosku
o finansowanie operacji wraz z zataczong dokumentacja.

5. Wstepna formalna weryfikacia dokumentaciji ztozonych wnioskow.

Przed przystapieniem do wyboru operacji przez Rade Stowarzyszenia, do 7 do 21 dni od zakoriczenia naboru, Pra-
cownik Biura podpisuje O$wiadczenie o bezstronno$ci i poufno$ci i dokonuje wstepnej oceny wnioskéw o przyznanie
pomocy i wypetnia karte oceny formalnej operacji, sprawdzajac:
e czy wniosek zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy,
e czy operacja jest zgodna z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogtoszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy,
e czy operacje realizuje cele gtowne i szczegdtowe LSR i pozwala na osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow,
e czy operacja jest zgodna z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy
(refundacja albo ryczatt — premia)
e czy do wniosku dotgczono dokumenty wskazane w ogtoszeniu o naborze potwierdzajace spetnienie warun-
kéw udzielenia wsparcia,
e czy wniosek zostat sporzadzony na aktualnym formularzu wskazanym w ogtoszeniu o naborze,
e czy wniosek zostat ztozony w 2 egzemplarzach w wersji papierowej, 2 egzemplarzach w wersji elektronicz-
nej (Plyta CD) i w 2 opisanych segregatorach (zgodnie z warunkami naboru, ogtoszonymi przez LGD),

Po wypetnieniu karty oceny formalnej operacji pracownik Biura podpisuje karte, jako weryfikujacy (pozycja: ,Zwery-
fikowat”). Wynik weryfikacji wniosku:
o pozytywny wynik weryfikacja kazdego z punktéw od 1 do 7 po zaznaczeniu ,TAK”
e negatywny wynik weryfikacja punktu 1 po zaznaczeniu ,NIE”, wniosek nie podlega dalszej weryfikacji i oce-
nie merytorycznej.
o wynik do poprawy weryfikacja ktéregokolwiek punktu od 2 do 7 po zaznaczeniu ,NIE”. Wniosek wymaga
uzupetnien/wyjasnien/poprawek przez wnioskodawce.
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1) Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia, na operacje realizowane prze podmioty inne
niz LGD, konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentoéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z
LSR, wyboru operaciji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o to wsparcie do
zZtozenia tych wyjasnien lub dokumentéw w terminie 3 dni od dnia doreczenia pisma listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru. Wnioskodawca nie ma mozliwo$ci wydtuzania terminu sktadania uzupetnien.

2) Nie zlozenie uzupetnien/wyjasnier/poprawek lub niezbednych dokumentéw przez wnioskodawce w wyzna-
czonym terminie, oznacza, iz wniosek nie podlega dalszej weryfikacji i ocenie merytoryczne;.

Do dalszej procedury przechodzg jedynie wnioski, ktére uzyskaty pozytywny wynik wstepnej formalnej weryfikacji.
Operacije, ktére nie spetniajg warunkéw wstepnej oceny wnioskéw o przyznanie pomocy nie podlegajg wyborowi.
Decyzja w tej sprawie musi zostac podjeta przez LGD z zachowaniem $ladu rewizyjnego.

Ocena formalna dokonana w Biurze jest oceng uzupetniajacg wzgledem oceny formalnej, do ktérej prawa zachowuje
Samorzad Wojewodztwa (SW), a ktéra nastepuje po przekazaniu dokumentacji z naboru przez LGD do SW (zgodnie
z pkt. 10).

6. Ocena operaciji pod katem spdjnosci z Programem (PROW 2014-2020)

Do 7 do 21 dni od zakonczeniu naboru, Pracownik Biura sprawdza dokumentacje wniosku i wypetnia zgodnie z in-
strukcjg karte weryfikacji zgodnosci operacji z PROW 2014-2020 (Zafqcznik nr 2 do ,Wytycznych’).

7. Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady.

Do 5 dni od zakonczenia naboru wnioskéw Pracownicy Biura przygotowujg dokumentacje na posiedzenie Rady
Stowarzyszenia dotyczace oceny wnioskéw. W ramach organizacji posiedzenia Rady, Biuro przygotowuje dokumen-
ty niezbednych do przeprowadzenia posiedzenia. Sg to:
a) lista obecnosci
) o$wiadczenia o poufnosci i bezstronnosci
) listy operacji zgodnych i niezgodnych z PROW 2014-2020
)
)

o O T

wzory uchwat

e) karty oceny zgodno$ci operacji z LSR

=

karty oceny operacji za pomoca lokalnych kryteriow wyboru

g) wzory list operacji zgodnych i niezgodnych z LSR

h) wzory list operacji ocenionych oraz wybranych i niewybranych do finansowania
i) wzdr tresci protokotu z posiedzenia Rady

W okresie 3 dni przed terminem posiedzenia Rady, Biuro udostepnia czionkom Rady dokumentacje ztozonych wnio-
skéw w Biurze celem zapoznania ich z operacjami, ktére podlega¢ bedg ocenie.

8. Dokonanie kontroli interesdw cztonkdéw Rady wobec wnioskodawcow

Do 5 dni przed posiedzenie Rady Stowarzyszenia Pracownicy Biura dokonujg kontroli interesdw cztonkéw Rady
wobec wnioskodawcow, wypetniajac Rejestr interesow identyfikujacy powiazania cztonkéw Rady z wniosko-
dawcami.
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9. Procedura oceny wnioskow przez Rade Stowarzyszenia

Przedmiotem obrad Rady Stowarzyszenia sg wnioski o dofinansowanie operaciji zZtozone w ramach naboru, wstep-
nie sprawdzone przez Biuro i uznane za spetniajace formalne wymogi naboru oraz zgodne z PROW 2014-2020.

Rada Stowarzyszenia dokonuje oceny ziozonych wnioskéw oraz sporzadza liste ocenionych operacji zgodnych z
LSR, ustalajac kolejno$¢ wedtug liczby uzyskanych punktow przyznanych na podstawie lokalnych kryteriow wyboru
oraz liste wnioskéw niezgodnych z LSR. Ocena dokonana jest zgodnie z Regulaminem Rady Stowarzyszenia
"Dolina Weiny" w oparciu o karty oceny zgodno$ci z LSR i karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru.

Na liscie ocenionych operacji zaznacza sig, ktdre z nich spetnity minimalne wymagania, niezbedne do wyboru przez
Rade do finansowania tj. uzyskaty co najmniej 50% ogéInej liczby mozliwych do zdobycia punktéw (kryterium nie-
zbednego minimum punktowego).

Po zakonczeniu oceny punktowej, w odniesieniu do wnioskdw, ktére nie zostaly odrzucone i ktére uzyskaty

minimaling liczbe punktéw, Rada przystepuje do oceny wydatkdw planowanych w ramach operaciji i weryfikowania
wnioskowanej kwoty wsparcia.

Rada, uwzgledniajac propozycje cztonkdéw Rady:
a) sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacii jest kosztem kwalifikowa-
nym zgodnie z rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR,
b) sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji pozostaje racjonalny, uza-
sadniony zakresem operacji i niezbedny do osiagniecia jej celu,
c) sprawdza, czy wysokos¢ wydatkdw jest adekwatna do planowanego celu.

W przypadku stwierdzenia niespetniania ktdregokolwiek z warunkéw okre$lonych w pkt. 1V.10., Rada podejmuje
decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektorych wydatkéw zaplanowanych w ramach operacji. Rada uzasad-
nia swoje stanowisko. W przypadku braku porozumienia miedzy cztonkami Rady, kazdg z propozycji poddaje sie pod
gtosowanie.

W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegolnych operacji kwote wsparcia, z uwzglednieniem okreslonych w
ogtoszeniu o naborze:

a) intensywnosci pomocy przewidzianej dla wnioskodawcéw,

b) maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacii.

Kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn obowigzujgcej wartosci intensywnosci pomocy oraz sumy kosztow
kwalifikowalnych danej operacji.

Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez pordwnanie sumy kosztow kwalifikowalnych operacji z
warto$ciami okreslonymi w pkt. IV.12 oraz zastosowanie odpowiednich zmniejszen w taki sposéb, by kwota
udzielonego wsparcia:
a) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji okreslonej w LSR a
podanej w ogtoszeniu o naborze,
b) nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez wnioskodawce we wniosku,
c) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR,
d) nie przekraczata dostepnych dla wnioskodawcy limitdbw pomocy okreslonych w rozporzadze-
niu 0 wdrazaniu LSR.
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W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanych
w ogtoszeniu, Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limi-
cie $rodkdw wskazanych w ogtoszeniu (refundacja). Nalezy przeanalizowac deklaracje podmiotu ubiegajacego sie o
przyznanie pomocy, ktéry ma obowigzek okreslic mozliwos¢ realizacji operacji bez udziatu $rodkéw publicznych we
whniosku o przyznanie pomocy, w celu ograniczenia ryzyka wystepowania efektu deadweight (refundacja).

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposérdd cztonkéw Rady zespdt lub
zespoty, ktére dokonujg analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie z powyzszymi postanowieniami.

Obliczona przez cztonkdw zespotu / zespotdw kwota wsparcia dotyczaca kazdej z operacji, poddawana jest pod
gtosowanie pozostatych cztonkéw Rady. Kwote wsparcia obliczong przez zespét / zespoty uwaza sie za nalezng,
jezeli zwykta wiekszo$¢ gtosujacych cztonkdéw Rady opowie sie za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespdt / zespoly kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona, ustalong kwote
weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wsparcia poddaje sie ponownie pod
gtosowanie. Pkt. IV.16 zdanie 2 stosuje sie odpowiednio.

Po zakonczeniu oceny Sekretarz Posiedzenia, na podstawie zebranych danych ustala liste operacji ocenionych, w
kolejnosci malejacej liczby punktdéw uzyskanych przez operacje w procesie ich oceny.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato takq samg liczbe punktéw, o miejscu na liscie decyduje
kolejno$¢ wptywu wniosku do Biura.

Przebieg posiedzenia, a w szczegoinosci wyniki przeprowadzanych gtosowan, czynnosci zwigzane z ustalaniem
kwoty wsparcia oraz decyzje podjete w tym zakresie, odnotowuje sie¢ w protokole z oceny wnioskéw.

Rada przyjmuje liste ocenionych operacji w drodze uchwaly.

W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia, 0
ktorym mowa w art. 35, ust. 1, lit. b, Rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD, LGD:

1. przekazuje podmiotowi ubiegajacemu sie o wsparcie, o ktdrym mowa w art. 35, ust. 1, lit. b, Rozporzadzenia
nr 1303/2013, pisemng informacje o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym
oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteridw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktow otrzymanych przez operacjg, wraz z informacjg 0 mozliwosci i warunkach skfadania protestu
(na zasadach okre$lonych w pkt. 11) a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajacq dodatkowo
wskazanie czy w dniu przekazania wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa a art. 35, ust. 1, lit. b,
Rozporzadzenia nr 1303/2013, do Zarzadu Wojewddztwa, operacja miesci sie w limicie $rodkéw wskaza-
nym w ogfoszeniu o naborze tych wnioskow, listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru;

2. zamieszcza na swojej stronie internetowe;:

— liste operacji zgodnych z LSR,

— liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczg sie w limicie $rodkéw wskaza-
nym w ogfoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia,

— Protokét z posiedzenia Rady wraz z zatacznikami,
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10. Przekazanie wnioskow wraz z dokumentacija z naboru do Zarzadu Wojewodztwa

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia, o
ktérym mowa w art. 35, ust. 1, lit. b, Rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD, LGD przekazuje Zarzadowi Wojewodztwa wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz z
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operaciji. Niezaleznie od mozliwych protestéw (pkt. 11) operacje
uznane przez LGD za wybrane do finansowania podlegajg dalszemu procedowaniu przez SW.

11. Procedura rozpatrywania protestu

W przypadku, jezeli projekt otrzymat negatywng ocene w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru projek-
tow, informacja, o ktérej mowa w pkt. 9, zawiera pouczenie 0 mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie,
0 ktérych mowa w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020, Rozdziat 15, i obejmuije:

a)

ztozenie protestu do Zarzadu Stowarzyszenia poprzez Biuro do 7 dni od otrzymania przez Wnioskodawce
pisma z i informacjg 0 wynikach oceny i wyboru operaciji. Protest musi zawiera¢ uzasadnienie odnoszace
sie do kazdej z oprotestowanych kwestii zwigzanych z ocena, w tym do poszczegdlnych ocen punktowych
wynikajacych ze stosowanych lokalnych kryteriéw wyboru.

sprawdzenie kompletnosci i spetnienia wymogéw formalnych protestu przez Biuro

ewentualne wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia formalnego protestu. Bieg terminu ulega zawie-
szeniu na czas uzupetienia lub poprawienia protestu.

poinformowanie Zarzadu Wojewodztwa przez Zarzad Stowarzyszenia o wplynieciu protestu

dokonanie autokontroli przez Komisje ds. protestow w odniesieniu do operacji oprotestowane;.
Stowarzyszenie w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie kryteriéw i zarzutow podnoszonych w protescie i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem opera-
cji do wtasdciwego etapu oceny, dokonuje aktualizacji listy projektow wybranych do finansowa-
nia, informujac o tym wnioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do Zarzadu Wojewodz-
twa, zatgczajgc do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego roz-
strzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

przekazanie protestu do Samorzadu Wojewddztwa (SW) wraz z wynikiem samokontroli

rozpatrzenie protestu przez SW w terminie 21 dni od daty wptyniecia protestu spetniajacego wymogi for-
malne (lub w przypadku koniecznosci zasiggniecia opinii ekspertow, w terminie 45 dni od tej daty)
poinformowanie LGD przez SW o wyniku rozpatrzenia protestu

SW informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu kieruje projekt do wtadciwego etapu oceny albo
dokonuje aktualizacii listy;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zatacza dodatkowo pouczenie o
mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

w przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej, zostanie wy-
czerpana kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania, a w przypadku gdy w
dziataniu wystepujg poddziatania — w ramach poddziatania:
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1) wlasciwa instytucja, do ktorej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac o tym na
piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu admini-
stracyjnego;

2) sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb
naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

12. Wycofanie protestu

1. Whnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakoriczenia rozpatrywania protestu przez wiasciwg instytu-
cje — LGD badz Samorzad Wojewddztwa.
2. Wycofanie protestu nastepuje przez zlozenie instytucji, o ktérej mowa w pkt. 1, pisemnego o$wiadczenia o
wycofaniu protestu.
3. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce, wiasciwa instytucja, o ktérej mowa w pkt. 1:
1) pozostawia protest bez rozpatrzenia , informujac o tym wnioskodawce formie pisemne;j;
2) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do wiasciwej instytucii, o ktérej mowa w pkt. 1, jezeli
skierowata protest do tej instytucii.
4, W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 3 ppk. 2, wlasciwa instytucja, o ktérej mowa w pkt. 1, pozostawia pro-
test bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;.
5. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
6. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu administracyjnego.

13. Dalsze procedowanie operacji wybranych do finansowania.

Dalsze procedowanie operacji wybranych do finansowania pozostaje poza gestiq LGD. Dokumentacja naboru prze-
kazana do SW podlega procedurom oceny Instytucji Wdrazajacej (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopol-
skiego). Wnioskodawcy mogg by¢ wzywani do uzupetnienia dokumentacji wniosku i sktadania wyjasnien, zgodnie z
legislacjg krajowq dotyczacg mechanizmu RLKS / LEADER w ramach PROW 2014-2020. Whnioskodawcy podpisuja,
umowe z SW na realizacjg ich operacj.

1. W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktérego operacja zostata wybrana do finansowania, zamierza ubiega¢ sie o
zmiang umowy przyznania pomocy zawartej migdzy nim, a SW, zobowigzany jest do uzyskania pozytywnej opinii
LGD w tym przedmiocie.

2. W celu uzyskania opinii, o ktérej mowa w ust. 1, Wnioskodawca zwraca sie do LGD z pisemng prosbg o wydanie
takiej opinii wskazujac szczegdtowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.

3. Biuro Stowarzyszenia zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby i przekazuje mu pismo Wniosko-
dawcy. Pracownicy Biura dokonujg analizy wniosku oraz analizuja, czy zmieniony zakres operacji miatby wptyw
na otrzymanie minimum punktowego i zmiane miejsca na liscie operacji wybranych oraz czy zmiany sq zgodne z
lokalnymi kryteriami wyboru operacji.

4. Wyniki analizy Pracownicy Biura przekazujg niezwtocznie Przewodniczacemu Rady.

5. Przewodniczacy Rady, jako upowazniony przedstawiciel Rady wydaje opinie jednoosobowo, w sytuaciji,
gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie miataby wptywu na decyzje o zgodnosci ope-
racji z LSR, lokalnymi kryteriami wyboru, a takze decyzje o wyborze {j. operacja nadal osiggataby mini-
mum punktowe warunkujace wybor i miescita sie w limicie $rodkéw podanym w ogtoszeniu.

6. W inne sytuacji Zarzad w porozumieniu z Przewodniczacym Rady zwotuje posiedzenie Radly.
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7. W wyniku ponownej analizy dokumentdw przez Rade, w przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy za-
kresu, ktéry podlega ocenie Rady pod wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodni-
czacy Rady kieruje wniosek do oceny. Wniosek oceniany jest z uwzglednianiem planowanej zmiany zakresu ope-
racji. Przy dokonywaniu ponownej oceny stosuje sie odpowiednio pkt. 9 niniejszych procedur.

8. Po przeprowadzeniu ponownej oceny, Rada podejmuje uchwate dotyczacg wydania opinii w sprawie mozliwosci
Zmiany umowy o przyznaniu pomocy przez Beneficjenta.

9. LGD niezwiocznie przesyta Wnioskodawcy opinie w przedmiocie wyrazenia zgody na zmiane umowy.

10. Ust. 3 — 8 stosuije sie odpowiednio w przypadku, gdy SW wystapi do LGD z prosbg o wydanie opinii.

11. Czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 3 — 8, przeprowadza sie w terminie 30 dni liczac od dnia nastepujacego po
dniu wptywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do Biura LGD.

Po zakonczeniu realizacji operaciji, Wnioskodawcy sktadajg wnioski o ptatnos¢ do SW.

Zgodnie z o$wiadczeniem sktadanym przez Wnioskodawce w ramach dokumentacji podczas naboru w LGD, Whnio-
skodawca jest zobligowany do poinformowania LGD o zmianach (aneksach) dotyczacych realizowanej ope-
racji illub o rezygnaciji z realizacji operacji (rozwiazanie umowy) niezwlocznie po zaistnieniu tego typu sytua-
cji, w formie pisemnej. Po zakonczeniu realizacji operacji oraz otrzymaniu ostatecznej ptatnosci, Wnioskodawca
zobligowany jest takze - na mocy ww. o$wiadczenia - do ztozenia w Biurze wypetnionej ankiety monitorujacej
beneficjenta, informujacej o efektach realizacji operacji. Wzér ankiety monitorujgcej udostepnia LGD na stronie
internetowe;.

Ponizej przedstawiono procedure oceny i wyboru operaciji do finansowania w formie tabelaryczne;.
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PROCEDURA REALIZACJI LSR W ZAKRESIE HARMONOGRAMU, WSPOLPRACY | DOKONYWANIA WYBORU

DLA OPERACJI REALIZOWANEJ PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

(dni kalendarzowe)

Lp. Rodzaj czynnosci: Wy rea’llz..acp Organ pdpo- Sposo6b komunikacji LT stgsow.ane R Informacje dodatkowe
czynnosci: wiedzialny dziataniu
1) | Informacja o planowanym 180 dni przed Informacja na stronie | Artykuty na stronie internetowej LGD, | -
naborze, zasadach, limitach i rozpoczeciem nabory Biuro internetowej LGD artykuty na stronach internetowych
zakresach tematycznych oraz partneréw partnerow.
2) | Organizacja szkolen dla po- o . Ogtoszenia na stronie internetowej | Plan szkolenia:
tencjalnych beneficjentow na | Szkolenia jednodniowe LGD oraz na stronach internetowych | 1. Przywitanie, podanie celu i zasad
obszarze LGD realizowane od partnerow. szkolenia
. @ Biuro internetowej LGD ista obecnosci na szkoleniu. Jetym ne
informaciji o oraz partnerow 3. Wymaganlg merytoryczne  w
planowanym naborze zakresie objetym naborem
do rozpoczecia naboru, 4. Zgodnos¢ z LSR i kryteriami lo-
W miare potrzeb kalnymi,
5. Oméwienie wniosku i instrukcji.
3) | Doradztwo dla wnioskodaw- Ogtoszenia na stronie internetowej | Doradztwo sktadajace sig z trzech
cow LGD oraz na stronach internetowych | etapow:
partnerow. 1) identyfikacja potrzeby wniosko-
dawcy i zasad formalnych nabo-
Ogtoszenie na tablicy informacyjnej ru, . _
Biura. 2) dokumenty niezbedne do wnio-
Od momentu Informacja na stronie sku, spjnos¢ opisu wniosku i do-
opublikowania internetowej LGD | Karta bezpfatnego doradztwa — Zatacz- kumentow stanowiacych zatacz-
informacji o Biuro oraz partnerow, nik nr 1 do Procedur. niki, n
planowanym naborze a takze na tablicy 3) zawartos¢ wniosku w kontekScie

do rozpoczecia naboru

informacyjnej Biura

zgodnosci z programem, z LSR i
kryteriami lokalnymi.

Uwaga! Doradztwo nie obejmuje
przygotowywania wnioskow i za-
tacznikow
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4) | Opracowanie i upublicznienie Artykut na stronie Ogtoszenie przygotowane zgodnie z
informacji o planowanym na- internetowej LGD oraz | ,Zasadami realizacji operacji finanso-
borze wnioskéw, jego warun- 30 dni q partneréw, wanych w ramach poddziatania 19.2
kach, kryteriach wyboru etc. i prze Biuro ogfoszenie prasowe, | wraz z zatacznikami”.
rozpoczeciem naboru ot ;
przekazanie informacji
do Samorzadu
Wojewodztwa
5) | Ogtoszenie naboru. Bieg ter- Ogtoszenie przygotowane zgodnie z
minu  skladania  wnioskéw Art . ,Zasadami realizacji operacji finanso-
o L ykut na stronie o
rozpoczyna sig nie wczesniej 0d 14 do 30 dni Zarzad . interetowej LGD oraz wanych w rarlnachl poddziatania 19.2
niz po uptywie 14 dni od dnia Stowarzyszenia arnerow wraz z zatgcznikami”.
podania do publicznej wiado- P
mo$ci ogtoszenia naboru.
6) | Zakonczenie naboru przez Rejestr ztozonych wnioskéw jakie spty- | Rejestr zawiera:
pracownikow Biura poprzez nety do Biura w ogtoszonym naborze. e lp,
zamkniecie rejestru ztozonych e znak sprawy,
wnioskow e imie i nazwisko / nazwa wniosko-
Informacja na stronie dawey,
30 dni od podania internetowej LGD o * numer identyfikacyjny,
do publicznej Biuro iloéci ztozonych * tytul operaj,
wiadomosci wnioskow w ramach * wnioskowana kwota pomocy.
naboru. . . .
Rejestr sporzadza sie zgodnie z
kolejnoscig wptywu kompletu doku-
mentow do Biura. Rejestr podpisuje
Pracownik Biura. Rejestr zawiera
date i miejsce sktadania podpisu.
7) | Weryfikacja ztozonych wnio- Karta oceny formalnej operacji — Za- | -
skéw w zakresie wstepnej tacznik nr 2 do Procedur.
oceny formalnej operacji oraz Do 7 do 21 dni od Biuro )
zgodnosci z PROW 2014- | zakoriczenia naboru Karta weryfikacji zgodno$ci operacji z
2020 PROW 2014 - 2020 (Zatacznik nr 2 do
"Wytycznych”)
8) | Przygotowanie listy ztoZzonych Listy ztozonych wnioskow w zakresie | Listy zawieraja;
wnioskow w zakresie zgodno- Do 28 dni od Biuro ) zgodnosci z programem. e lp,

§ci z programem

zakonczenia naboru

e znak sprawy,
e imie i nazwisko / nazwa wniosko-
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dawcy,
¢ numer identyfikacyjny,
o tytut operacji,
o kwota wsparcia,
o potwierdzenie lub zaprzeczenie
zgodno$ci z programem.
Listy podpisuje Pracownik Biura do-
konujacy weryfikacji. Listy zawierajq
date i miejsce sktadania podpisu.

9) | Przygotowanie dokumentacji Dokumentacja na posiedzenie Rady
na posiedzenie Rady Stowa- Do 5 dni przed (karty zgodno$ci z LSR - Zatgcznik nr 3
rzyszenia dotyczace oceny posiedzeniem do Procedur.
wnioskow Radv Stowarzvszenia Biuro karty oceny operacji wg lokalnych kry-
y y teriow — Zatacznik nr 4 do Procedur.,
Deklaracja bezstronnosci i poufnosci —
Zatacznik nr 5 do Procedur. i inne).
10) | Dokonanie kontroli interesow Do 5 dni przed Rejestr intereséw identyfikujacy powia-
cztonkéw Rady wobec wnio- posiedzeniem Biuro zania cztonkéw Rady z wnioskodaw-
skodawcow Rady Stowarzyszenia cami.
11) | Dokonanie przez Rade Stowa- Lista operacji zgodnych z PROW na | Listy zawieraja;
rzyszenia zatwierdzenia listy lata 2014 — 2020, elp,
operacji zgodnych z PROW na Uchwata zatwierdzajgca liste operacji | e znak sprawy,
lata 2014 - 2020; oceny mery- zgodnych z PROW na lata 2014 — | e numer identyfikacyjny,
torycznej ztozonych wnioskow 2020, e imig i nazwisko / nazwa wniosko-
w zakresie zgodnosci z LSR i Do 60 dni od dnia Lista operacji niezgodnych z PROW na |  dawcy,
pod katem spetniania lokal- nastenUiaceao bo Rada lata 2014 — 2020, o tytut operacii,
nych kryteriow wyboru operacji ep éq. 9o Bi ’ Uchwata zatwierdzajgca liste operacji | o wynik zgodno$ci z LSR,
do finansowania; ocena wy- ostatnlm' nlultermrlnu piuro niezgodnych z PROW na lata 2014 — | e liczba otrzymanych punktéw w
sktadania wnioskow (wspiera Rade)

datkéw i ustalenie kwoty
wsparcia; weryfikacja limitu
wartosci wskaznikow; dokona-
nie wyboru operacji, ktore
zmieScity sie w limicie Srodkow
i uzyskaty minimum punktowe

(Ustawa o RLKS, Art.
21 pkt.1)

2020,

Lista operacji zgodnych z LSR,
Uchwata zatwierdzajaca liste operacii
zgodnych z LSR,

Lista operacji niezgodnych z LSR,
Uchwata zatwierdzajgca liste operacii
niezgodnych z LSR,

ramach oceny,
¢ kwota wsparcia,
o limit dostepnych Srodkow.

Listy podpisuje Przewodniczacy Ra-
dy. Listy zawierajg date i miejsce
sktadania podpisu.
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Uchwaly ~ w  sprawie  wybra-
nia/niewybrania operacji do finansowa-
nia,

Lista operacji wybranych do finanso-
wania,

Uchwata zatwierdzajaca liste operacii
wybranych do finansowania,

Lista operacji niewybranych do finan-
sowania,

Uchwata zatwierdzajgca liste operacji
niewybranych do finansowania.

12)

Upublicznienie wynikow oceny
i wyboru operacji dokonanych
przez Rade oraz wystanie
informacji o wynikach oceny i

Do 60 dni od dnia
nastepujacego po
ostatnim dniu terminu

Lista operacji zgodnych z LSR,

Lista operacji wybranych do finanso-
wania

Protokdt z posiedzenia Rady wraz z
zatgcznikami, sg umieszczane na stro-

Informacja o protescie przygotowana
zgodnie z ,Zasadami realizacji opera-
cji finansowanych w ramach poddzia-
tania 19.2 wraz z zatacznikami”.

wyboru operacji do wniosko- dniu lermi Biuro
dawcow wraz z informacjg o | Skiadania wnioskow nie internetowej LGD;
mozliwoéci i warunkach wnie- | (Ustawa o RLKS, Art. Informacja do wnioskodawcow w formie
sienia protestu 21 pkt.1) pisemnej listem poleconym oraz w
formie elektronicznej
13) | Przekazanie wnioskow wraz z Do 60 dni od dnia
dokumentacjqg z naboru do nastepujacego po .
Samorzadu Wojewddztwa ostatnim dniu terminu Zarzad \?Voggme'gag;c.iz (Zr;?bgzrgik drc])rtyzzqu
sktadania wnioskdw Stowarzyszenia \X/ ezn Eh”) ) A
(Ustawa o RLKS, Art. »YyCZnyenr).
21 pkt.1)
14) Wpllynchie do Biurg protestu | 1o 7 dni od dnia dore-
zlozonego przez Wnioskodaw- czenia pisma Whioskod Protest dotyczacy rozpatrzenia wniosku
ce zawierajgcego nlosBiSroawca, 0 dofinansowanie wraz z uzasadnie-

informacje o wynikach
oceny i wyboru operacji

niem.
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15)

Realizacja procedury poste-
powania z protestem

Do 14 dni od dnia
nastepujacego po dniu
kiedy wptynat do Biura
formalnie prawidtowy

protest

Rada,
Komisja
ds. protestow

Procedura  rozpatrywania  protestu
przygotowana zgodnie z ,Zasadami
realizacji operacji finansowanych w
ramach poddziatania 19.2 wraz z za-

tacznikami”.

Zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca
2014 r. 0 zasadach realizacji progra-
mow w zakresie polityki spojnosci
finansowych w perspektywie finanso-
wej 2014 — 2020, Rozdziat 15, w tym:
—sprawdzenie kompletnosci formal-
nej protestu
—wezwanie do uzupetnienia formal-
nego protestu
—informowanie Zarzadu Wojewddz-
twa o wptynieciu protestu
—dokonanie samokontroli w odnie-
sieniu operacji oprotestowanej
—przekazanie protestu do Samorza-
du Wojewddztwa

16)

Procedura wycofania wniosku

Na kazdym etapie
naboru, a takze po jego
zakoniczeniu
wnioskodawca ma
prawo do wycofania
ztozonego wniosku o
finansowanie operacji
wraz z zatgczong
dokumentacjg

Whioskodawca,
Biuro

Whniosek o wycofanie — Zatacznik nr 6
do Procedur.

Whioskodawca otrzymuje oryginaty
ztozonego wniosku i zatgcznikéw.
Kopia dokumentacji zostaje zarchiwi-
zowana w Biurze z adnotacjg informu-
jacq o dacie wycofania wniosku .

Whnioskodawca wycofujacy wniosek
podczas naboru, po wycofaniu wnio-
sku znajduje sie w sytuacji sprzed
jego zlozZenia - moze ponownie ztozy¢
wniosek w ramach tego samego
naboru.

W przypadku wycofania wniosku po
zakonczeniu naboru (w sytuacji gdy
wniosek 6w zostat zakwalifikowany do
finansowania) jego wycofanie powo-
duje mozliwo$¢ przyznania dofinan-
sowania kolejnemu wnioskowi z listy,
ktéremu limit finansowy nie przystu-
giwat z powodu wyczerpania $rod-
kow.
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Zatacznik do Uchwaty Nr 09/2019 Zarzadu Stowarzyszenia ,Dolina Wetny” z dnia 12 lutego 2019 r.

17)

Whiosek Beneficjenta o zmia-
ne umowy O przyznaniu po-
mocy

Wystapienie Benefi-
cienta 0 zmiang umowy
0 przyznaniu pomocy
do LGD.

Termin na wydanie
opinii przez LGD wyno-
si 30 dni liczac od dnia
nastepujgcego po dniu

wptywu wniosku (pi-
sma) o wydanie opinii
do Biura Stowarzysze-

nia.

Beneficjent,
Biuro,
Rada

Whiosek (pismo) o wydanie opinii nt.
mozliwosci zmiany umowy, wydanie
opinii przez Przewodniczacego Ra-
dy/uchwata Rady.

Pracownicy Biura dokonujg analizy
wniosku orz analizujg czy zmieniony
zakres operacji miatby wplyw na
otrzymanie minimum punktowego i
zmiane miejsca na liScie operacji
wybranych oraz czy zmiany sg zgod-
ne z lokalnymi kryteriami wyboru
operacji. Wyniki analizy przekazujg
niezwtocznie Przewodniczacemu
Rady.

Przewodniczacy Rady, jako upowaz-
niony przedstawiciel Rady wydaje
opinie jednoosobowo, w sytuacji, gdy
proponowana przez Beneficjenta
zmiana umowy nie miataby wplywu
na decyzje zgodnosci operacji z LSR,
lokalnymi kryteriami wyboru, a takze
decyzjq o wyborze. W innej sytuacii
Zarzad w porozumieniu z Przewodni-
czacym Rady zwotuje Posiedzenie
Rady.

W wyniku ponownej analizy doku-
mentow, Rada podejmuje uchwate
dotyczacg wydania opinii w sprawie
mozliwosci zmiany umowy o przyzna-
niu pomocy przez Beneficjenta.




