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PROCEDURA OCENY | WYBORU GRANTOBIORCOW W RAMACH PROJEKTOW GRANTOWYCH
WRAZ Z OPISEM SPOSOBU ROZLICZANIA GRANTOW, MONITOROWANIA | KONTROLI

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja;

1. LGD - Stowarzyszenie ,Dolina Wetny”

2. Zarzad - Zarzad Stowarzyszenia,

3. Rada - Rada Stowarzyszenia, organ decyzyjny, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wyboér
operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia o ktdrej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS,

ZW - Zarzad Wojewddztwa, ktory zawart ze Stowarzyszeniem umowe ramowa,

5. Grantobiorca — podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD, wybrany w drodze otwartego naboru
ogtoszonego przez Stowarzyszenie, ktéremu Stowarzyszenie powierzy $rodki finansowe na realizacje
zadan w ramach projektu grantowego, zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki sp6jnosci

6. Wniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacie w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014 — 2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

Operacja - projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

Nabér - przeprowadzany przez Stowarzyszenie nabor wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje
Whioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na operacje w zakresie realizacji Strategii Rozwoju
Lokalnego Kierowanego Przez Spotecznos¢ w ramach PROW 2014 — 2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

10. LSR - Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego Przez Spoteczno$¢ obowigzujgca w Stowarzyszeniu
,Dolina Wetny”,,

11. Umowa o powierzeniu grantu — umowa zawierana miedzy grantobiorcg a beneficjentem projektu
grantowego (Stowarzyszenie), o ktorej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki spéjnosci

12. Ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.
U. poz. 378);

13. Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014.1146 z p6zn.
zm.).

14. Rozporzadzenie LSR - rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w
sprawie szczegOtowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570);

1. Ogloszenie o naborze wnioskdw

Ogtoszenie 0 naborze wnioskow o powierzenie grantéw podawane jest do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz
30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem naboru wnioskow. Ogtoszenie zamieszczone jest na stronie
internetowej LGD. Dodatkowo LGD moze wykorzystac inne kanaty informacyjne typu: ogtoszenia prasowe, plakaty,
publikacje na portalach spotecznosciowych itp.

Po publikacji ogtoszenia na stronie internetowej LGD, nie ma mozliwosci zmiany treSci ogtoszenia oraz kryteriow
wyboru grantobiorcéw, a takze ustalonych w odniesieniu do naboréw wymogow.

Ogtoszenie o naborze zawiera m.in.:
1) termin i miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantow,
2) okre$lony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okre$lonym w umowie ramowej,
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planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

kwote dostepng w ramach ogtoszenia,

planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

ramy czasowe realizacji zadania w ramach projektu grantowego przez grantobiorcéw,

wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriéw wyboru grantobiorcéw stanowiacy zatacznik nr 9 umowy
ramowej oraz zasad przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji
tych kryteriéw lub zasad)

informacje o wysoko$ci kwoty grantu i intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania),

wskazanie miejsca udostepnienia LSR i wzoréw dokumentéw aplikacyjnych: (formularza wniosku o
powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy o powierzenie grantu, a takze wzoru
sprawozdania z realizacji zadania.

2. Wniosek o powierzenie grantu

1.

Grantobiorca przygotowuje wniosek o powierzenie grantu, zwany dalej ,wnioskiem”, wraz ze wszystkimi
zatgcznikami i sktada w terminie wskazanym w ogtoszeniu, nie krétszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz 30
dni. Wzér wniosku stanowi Zatacznik 1.

Formularz wniosku zamieszczony jest na stronie internetowej LGD.

Whiosek powinien by¢ wypetniany elektronicznie i wydrukowany.

Wersja papierowa wniosku musi by¢ spdjng z wersjq elektroniczng (ptyta CD). Ponadto wersja papierowa
whniosku wraz z ponumerowanymi zatgcznikami, muszg by¢ wpiete do segregatora. Wniosek nalezy ztozy¢
w 2 egzemplarzach w wersji papierowej, w 2 egzemplarzach w wersji elektronicznej (ptyta CD) i w 2
opisanych segregatorach (zgodnie z warunkami naboru, ogtoszonymi przez LGD).

Komplet dokumentéw grantobiorca skiada osobiscie lub przez osobe upowazniong do jego
reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania grantobiorcy, w Biurze LGD (zgodnie z trescig ogtoszenia o naborze).

Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu wniosku wraz z zatgcznikami do Biura LGD.

Ztozenie wniosku potwierdza sie na pierwszej stronie wniosku, ktora zawiera date ztozenia, jest opatrzona
pieczecig wptywu i podpisana przez osobe przyjmujgca wniosek.

Whnioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na kazdym etapie jego sktadania i oceny. Wycofanie
odbywa sie na pisemng prosbe grantobiorcy. Wniosek wycofany traktuje sie jako niebyty. LGD zachowuje
kopie wycofanych wnioskdw.

Grantobiorca moze skorzysta¢ z doradztwa w Biurze LGD, zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem
$wiadczenia ustug doradczych przez pracownikéw biura Stowarzyszenia ,Dolina Wetny”. Regulamin
dostepny jest na stronie internetowej LGD: www.dolinawelny.pl w zaktadce ,LEADER 2014-2020".

3. Rejestracja i ocena wstepna

1.

W momencie ztozenia wniosku do Biura, pracownik Biura dokonuje rejestracji wniosku poprzez nadanie
znaku sprawy i wpisaniu go do rejestru wnioskdw.
Po uptynieciu terminu sktadania wnioskéw (oznaczonego w ogtoszeniu o naborze, pracownik ustala liste
whnioskéw, ktére zostaty ztozone w ramach ogtoszonego naboru.
Po zamknieciu naboru wnioskéw o powierzenie grantdéw, Biuro udostepnia na stronie internetowej LGD
informacje dotyczace:

— liczby operaciji ztozonych w ramach projektu grantowego,

— 1aczng kwote, na jakq opiewajq ztozone wnioski w ramach projektu grantowego.
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4. Pracownicy Biura podpisujg Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci oraz dokonujg (na podstawie Karty

wstepnej oceny formalnej operacji stanowiacej Zatacznik nr 2) oceny formalnej wniosku polegajacej na
rozstrzygnieciu (do 45 dni od zakoriczenia naboru wnioskéw o powierzenie grantow):

a) Czy wniosek zostat ztozony w przewidzianym terminie?

Czy wniosek jest zgodny z aktualng wersjg formularza wniosku?

Czy operacja bedzie realizowana na obszarze Stowarzyszenia?

Czy dane grantobiorcy wskazane we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym?
Czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty poprawnie wypetnione?

f)  Czy wraz z wnioskiem ztozono wymagane o$wiadczenia i zatgczniki grantobiorcy?

g) Czy okres realizacji grantu miesci sie w okresie wskazanym w ogtoszeniu?

h) Czy budzet grantu zostat prawidtowo sporzadzony oraz czy wszystkie zawarte w nim koszty sg
kwalifikowalne?

i)  Czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza okre$lonego w ramach dziatania limitu pomocy na
beneficjenta w okresie realizacji Programu i/lub limitu dla grantu?

i) Czy wniosek zostat ztozony w 2 egzemplarzach w wersji papierowej, w 2 egzemplarzach w wersji
elektronicznej (ptyta CD) i w 2 opisanych segregatorach (zgodnie z warunkami naboru,
ogtoszonymi przez LGD)?

Jezeli wniosek nie spetnia kryteribw oceny formalnej operacji, LGD wzywa grantobiorce do zlozenia
pisemnych uzupetnief/wyjasnien/poprawek w terminie 5 dni od dnia doreczenia pisma listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru. Grantobiorca nie ma mozliwosci przedtuzenia terminu sktadania uzupetnien. Nie
zZtozenie uzupetnien/wyjasnien/poprawek w wyznaczonym terminie, skutkuje odmowa przyznania pomocy
(brak mozliwo$ci odwotania), oznacza to, iz wniosek nie podlega dalszej weryfikacji i ocenie merytoryczne;.
Whioski zatwierdzone w ocenie formalnej podlegajg ocenie zgodnosci z PROW. Karta oceny zgodnosci z
PROW stanowi Zatacznik nr 3. Ocene zgodno$ci z PROW wykonuja pracownicy Biura.

Whnioski, ktére nie uzyskaty pozytywnej weryfikacji zgodno$ci z PROW, nie podlegajg dalszej ocenie.
Zostajg one oznaczone na liScie wnioskow jako wnioski odrzucone ze wzgledéw niezgodnosci z PROW.
Liste operacji zgodnych z PROW i liste operaciji niezgodnych z PROW zatwierdza Rada.

Whioski, ktore pomyslnie przeszly ocene zgodnosci z PROW kierowane sg pod ocene Rady
Stowarzyszenia.

4. Procedura oceny operacji przez Rade Stowarzyszenia

1.

Rada dokonuje oceny operacji zgodnie z Regulaminem Rady Stowarzyszenia ,Dolina Wetny”. W terminie do
60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskdw o powierzenie grantéw, Rada
dokonuje oceny zgodno$ci operacji LSR, w tym wg lokalnych kryteriéw wyboru operaciji.

Przewodniczacy Rady sprawdza obecno$¢ czlonkéw Rady oraz weryfikuje kworum oraz sektorowos$é. W
przypadku braku kworum lub odpowiednich proporcji sektoréw (grup intereséw), ustalonych w statucie
Stowarzyszenia i Regulaminie Rady, Przewodniczacy Rady zamyka obrady i wyznacza ich nowy termin. W
przypadku spetnienia warunkdw kworum i sektorowosci, Rada przystepuje do oceny wnioskow.

Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz oceny operacji pod wzgledem lokalnych kryteriow
wyboru operacji. Ocena odbywa sig za pomoca kart oceny, stanowigcych zatgczniki do niniejszych procedur
(Karta zgodnosci z LSR - Zatacznik nr 4; Karta zgodno$ci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji - Zatacznik
nrs).

Kazdy z cztonkéw Rady przed rozpoczeciem oceny danego wniosku musi podpisa¢ O$wiadczenie o
bezstronnosci i poufnosci (Zatacznik nr 6).
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5. Kazdy z czlonkow Rady ocenia wszystkie wnioski, za wyjatkiem wnioskow, z oceny ktorych zostat
wytgczony.

6. Rada Stowarzyszenia dokonuje oceny ztozonych wnioskow oraz sporzadza liste ocenionych operacji, a
takze liste wnioskdéw zgodnych z ogtoszeniem o naborze wnioskéw o powierzenie grantéw oraz zgodnych z
LSR, ustalajac kolejnos¢ wg liczby uzyskanych punktéw przyznanych na podstawie lokalnych kryteridw
wyboru oraz liste wnioskéw niezgodnych z ogloszeniem o naborze wnioskéw o powierzenie grantu oraz
niezgodnych z LSR.

7. Ocena dokonana jest zgodnie z Regulaminem Rady Stowarzyszenia ,Dolina Wetny” w oparciu o karty oceny
zgodno$ci z LSR i karty oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru.

8. Na liscie ocenionych operacji zaznacza sie, ktére z nich spetnity minimalne wymagania, niezbedne do
wyboru przez Rade do finansowania tj. uzyskaty co najmniej 50% ogdlnej liczby mozliwych do zdobycia
punktow (kryterium niezbednego minimum punktowego).

9. Po zakonczeniu oceny punktowej, w odniesieniu do wnioskdw, ktore nie zostaty odrzucone i ktdre uzyskaty
minimalng liczbe punktéw, Rada przystepuje do oceny wydatkéw planowanych w ramach operacji i
weryfikowania wnioskowanej kwoty wsparcia.

10. Rada, uwzgledniajgc propozycje cztonkdéw Rady:

a) sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji jest kosztem kwalifikowalnym
zgodnie z rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR,

b) sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji pozostaje racjonalny, uzasadniony
zakresem operacji i niezbedny do osiagniecia jej celu,

c) sprawdza, czy wysoko$¢ wydatkéw jest adekwatna do planowanego celu.

11. W przypadku stwierdzenia niespetniania ktéregokolwiek z warunkéw okreslonych w pkt. 4 ppkt. 10., Rada
podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektérych wydatkéw zaplanowanych w ramach
operacji. Rada uzasadnia swoje stanowisko. W przypadku braku porozumienia miedzy cztonkami Rady,
kazda z propozycji poddaje sie pod gtosowanie.

12. W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegolnych operacji kwote wsparcia, z uwzglednieniem
okreslonych w ogtoszeniu 0 naborze:

a) intensywno$ci pomocy przewidzianej dla grantobircow,
b) maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacii.

13. Kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn obowigzujacej wartosci intensywno$ci pomocy oraz
sumy kosztéw kwalifikowalnych danej operacii.

14. Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztow kwalifikowalnych
operacji z warto$ciami okre$lonymi w pkt. 4 ppkt. 12 oraz zastosowanie odpowiednich zmniejszen w taki
sposob, by kwota udzielonego wsparcia:

a) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operaciji okreslonej w LSR a podane;
w ogfoszeniu o naborze,

b) nie przekraczata kwoty pomocy okre$lonej przez grantobiorce we wniosku,

C) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okre$lonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR,

d) nie przekraczata dostgpnych dla grantobiorcy limitbw pomocy okreslonych w rozporzadzeniu o
wdrazaniu LSR.

15. W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie $rodkéw
wskazanych w ogtoszeniu, Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujacego, ze dana
operacja zmiesci sie w limicie $rodkéw wskazanych w ogtoszeniu. Nalezy przeanalizowaé deklaracje
podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy, ktéry pozwala na obnizenie kwoty grantu.
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16.

17.

18.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposréd czionkdéw Rady zespdt lub
zespoly, ktore dokonujg analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie z powyzszymi
postanowieniami.

Obliczona przez cztonkdw zespotu / zespotdéw kwota wsparcia dotyczaca kazdej z operacji, poddawana jest
pod gtosowanie pozostatych cztonkéw Rady. Kwote wsparcia obliczong przez zespot / zespoty uwaza sie za
nalezng, jezeli zwykta wiekszos¢ gtosujacych cztonkdéw Rady opowie sie za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespét / zespoty kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona, ustalong kwote
weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wsparcia poddaje sie ponownie pod
gtosowanie. Kwote wsparcia uwaza si¢ za nalezng, jezeli zwykta wigkszo$¢ gtosujacych czionkéw Rady
opowie sie za jej zatwierdzeniem.

19. Po zakonczeniu oceny Sekretarz Posiedzenia, na podstawie zebranych danych ustala liste operacii

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

ocenionych, w kolejnosci malejacej liczby punktdw uzyskanych przez operacje w procesie ich oceny.
Przebieg posiedzenia, a w szczegdinosci wyniki przeprowadzanych glosowan, czynnosci zwigzane z
ustalaniem kwoty wsparcia oraz decyzje podjete w tym zakresie, odnotowuje sie w protokole z oceny i
wyboru grantobiorcow.
Rada przyjmuje liste ocenionych operacji w drodze uchwaty.

Lista ocenionych operacji stanowi podstawe do utworzenia listy wnioskéw wybranych oraz niewybranych do
powierzenia grantu, a takze listy rezerwowej.

Na podstawie listy wybranych i niewybranych wnioskow, Rada podejmuje Uchwate w stosunku do kazdego
whniosku o wybraniu badz niewybraniu do finansowania wraz z ustalong kwotg wsparcia.

Na liscie wybranych do powierzenia grantu zamieszcza sig wnioski zgodne z LSR, ktdre uzyskaty minimalng

liczbe punktéw w ramach oceny spetniania lokalnych kryteribw wyboru i zostaly wybrane przez LGD do
finansowania, ze wskazaniem, ktére z nich mieszcza sie w limicie $rodkéw podanym w ogtoszeniu o naborze
wnioskdw o powierzenie grantow.
W przypadku wnioskdw, ktdre otrzymajg takg sama liczbe punktdw — ma zastosowanie wykorzystanie daty i
godziny przyjecia wniosku. Wniosek przyjety przez Biuro wezesniej — uzyskuje wyzsze miejsce na liscie.
Na liscie rezerwowej wnioskéw o powierzenie grantéw znajdujg sie operacje wybrane do finansowania,
spetniajace niezbedne kryteria, niemieszczace sie w limicie Srodkow. W sytuacii, gdy grantobiorca wybrany
do realizacji grantu wycofa wniosek, badz zrezygnuije z realizacji grantu, bgdz LGD rozwigze z nim umowe,
co przyczyni si¢ do braku mozliwo$ci osiagniecia celu projektu grantowego i realizacji jego wskaznikow, LGD
zastrzega sobie prawo do wykorzystania pozostatego limitu $rodkdéw na rzecz ztozonego i pozytywnie
ocenionego w danym naborze wniosku wg kolejnosci z listy rezerwowej, jesli pozwoli na to wielko$¢ tego
limitu, a jego realizacja umozliwi osiggniecie brakujacych w projekcie grantowym wskaznikow oraz realizacje
zadan wskazanych w ogtoszeniu o naborze.
W terminie do 10 dni od dnia zakoriczenia wyboru, LGD zamieszcza na stronie internetowe;:

—  Liste wnioskéw zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o powierzenie grantu oraz

zgodnych z LSR,

—  Liste wnioskéw wybranych do finansowania,

—  Liste rezerwowg wnioskdw o powierzenie grantu,

— Protokét z posiedzenia Rady, dotyczacy oceny i wyboru operacji zawierajacy informacje o

wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw.

Informacja o wynikach oceny i wyboru wnioskdw o powierzenie grantu zostaje przestana do grantobiorcéw w

formie pisemnej, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru wraz z informacjg o zasadach i terminach
wnoszenia odwotania.
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28. W przypadku wniesienia odwofania, nastepuje procedura rozpatrywania odwotania okre$lona w pkt. 5
niniejszych procedur.
29. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, nastepuje zatwierdzenie zmodyfikowanej:
— Listy ocenionych operacji w formie uchwaty i/lub
—  Listy wnioskow wybranych do finansowania i/lub,
—  Listy rezerwowej wnioskéw o powierzenie grantu.

30. Po dokonaniu wyboru grantobiorcow (w tym po zakofczeniu ewentualnej procedury odwotawczej) LGD
moze:

a) zawrze¢ z grantobiorcg umowe o powierzeniu grantéw, woéwczas istotne jest,, aby umowa
zawierata klauzule warunkowosci zawarcia tej umowy (umowa bedzie realizowana w zakresie i na
kwote okreslong w umowie pod warunkiem, ze LGD uzyska pomoc na realizacje projektu
grantowego, tj. dojdzie do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy z ZW), oraz informacje, iz
ostateczna kwota i zakres grantu moga ulec zmianie (kwota moze by¢ zmniejszona) po zawarciu
umowy o przyznaniu pomocy pomiedzy LGD, a ZW lub

b) poinformowa¢ grantobiorce, ze grant zostat wybrany do realizacji w ramach projektu grantowego, a
zawarcie umowy 0 powierzeniu grantu nastapi po zawarciu umowy o przyznaniu pomocy z ZW, z
tym, Ze ostateczna kwota i zakres grantu moga ulec zmianie (kwota moze by¢ zmniejszona).

5. Odwotanie

1. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do LGD odwotania od decyzji Rady od:
— negatywnej oceny zgodno$ci operaciji z LSR lub,
— liczby punktéw uzyskanych w ramach oceny,
2. Kazdemu wnioskodawcy przystuguje odwotanie od liczby punktéw uzyskanych w ramach oceny, w zwigzku z

powyzszym lista wnioskow wybranych do powierzenia grantéw w ramach limitu Srodkow moze ulec zmianie.
3. LGD informuje wnioskodawce o powyzszym fakcie, przy czym informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci
whniesienia odwotania, okre$lajac:
— termin wniesienia odwotania,
— do ktorego LGD nalezy skierowa¢ odwotanie,

— wymogi formalne odwotania,
4. Qdwotanie wnosi sie na formularzu udostepnionym przez LGD i sktada sie osobiscie lub przez osoby

upowaznione do reprezentowania lub przez petnomocnika w Biurze LGD, w terminie 7 dni liczonych od dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny i wyboru.
5. Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i powinno zawierac:
a) oznaczenie LGD wiasciwej do rozpatrzenia odwotania,
) 0znaczenie wnioskodawcy,
c) znak sprawy nadany przez LGD - numer wniosku o powierzenie grantu,

) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywng oceng zgodnosci z LSR
oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

e) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy,

6. W przypadku wniesienia odwotania niespetniajgcego wymogdéw formalnych lub zawierajgcego oczywiste
omytki, LGD pozostawia odwotanie bez rozpatrzenia.
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7. LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania, weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny
operacji w zakresie kryteriéw i zarzutow podnoszonych w odwotaniu i/lub:

o dokonuje zmian podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie operacji wybranych przez LGD w
wyniku przeprowadzenia procedury rozpatrywania odwotania, informujac o tym wnioskodawce,

o podtrzymuje pierwotne decyzje podjete na posiedzeniu Rady.

8. W przypadku braku odwotan, decyzje podjete na posiedzeniu Rady sg decyzjami ostatecznymi.

6. Przekazanie dokumentow do samorzadu wojewodztwa

1. Niezwlocznie po zakoriczeniu procedury oceny i wyboru grantobiorcéw, LGD przygotowuje wniosek o
przyznanie pomocy na projekt grantowy i sklada go do ZW wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
przeprowadzenie oceny i wyboru grantobiorcéw.

2. Jezeli na etapie sprawdzania wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy ZW stwierdzi braki, wzywa
LGD do usuniecia tych brakow, co z kolei moze skutkowa¢ wezwaniem przez LGD wnioskodawcdw do ww.
CZynnosci.

3. ZW weryfikuje wniosek w terminie 4 miesigcy liczonych od dnia jego przekazania. Po pozytywnej weryfikacji
wniosku i podpisaniu umowy z ZW, LGD przystepuje do podpisania uméw o powierzenie grantu z
grantobiorcami. Koszty ujete we wniosku sg kwalifikowalne od momentu podpisania umowy pomiedzy LGD,
a grantobiorca.

7. Odstapienie od konkursu grantowego

1. W przypadku, gdy operacje wybrane w ramach danego naboru nie pozwalajg na osiggniecie celdw projektu
grantowego i wskaznikéw jego realizacji lub gdy Zarzad Wojewddztwa negatywnie ocenit przeprowadzony
nabdr wnioskow o przyznanie grantu, LGD odstepuje od konkursu na wybdr grantobiorcow .

Taka informacje LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe;.
Biuro niezwlocznie informuje grantobiorcéw, listem poleconym o odstapieniu od konkursu podajac
jednoczesnie przyczyne odstapienia i informujac o planowanym ponownym ogtoszeniu naboru.

4. W zaleznosci od zaistniatej sytuaciji, podejmowane sq dalsze kroki majace na celu ogtoszenie naboru.

8. Zawarcie i aneksowanie umowy

1. Umowa o powierzenie grantu (Zalacznik nr_7), zwana dalej ,umowg’, zawierana jest pomiedzy
Stowarzyszeniem ,Dolina Wetny”, a grantobiorcami, ktérych operacje zostaty wybrane i mieszczg si¢ w
limicie $rodkéw dostepnych w naborze — po uwzglednieniu ewentualnych odwotan.

2. Umowa o powierzenie grantu odpisywana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy oraz
LGD i zawierana jest w Biurze Stowarzyszenia ,Dolina Wetny” przy ulicy Kolejowej 24 w Wagrowcu (62-
100).

3. Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych w umowie o
powierzenie grantu.

4. Zamiana Umowy jest dopuszczalna w razie wystapienia okoliczno$ci zmieniajacych warunki realizacji grantu,
na ktoére grantobiorca badz LGD, pomimo zachowania nalezytej staranno$ci nie majg wptywu, w
szczegolnosci  wynikajacych ze zmieniajacego sie prawa krajowego, unijnego lub tez w wyniku
przeprowadzenia kontroli.
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9. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

1.

Przy podpisaniu umowy wymagane jest wniesienie przez grantobiorce zabezpieczenia prawidtowej realizacji
projektu.
Zabezpieczenie skfadane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
Zabezpieczenie powinno by¢é ustanowione na kwote nie mniejsza, niz wysokos¢ przyznanego
dofinansowania.
Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy beneficjient w wyniku nieprawidtowej realizacji projektu jest zobowigzany
do zwrotu dofinansowania. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy zostaje zdeponowane w Biurze
Stowarzyszenia.
Stowarzyszenie ,Dolina Wetny” zwraca grantobiorcy weksel:

a) po uplywie 5 lat od zakonczenia projektu pod warunkiem wypetnienia przez grantobiorce

wszystkich zobowigzan okreslonych w umowie o powierzenie grantu,
b) w przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem pierwszej wyptaty,
c) w przypadku zwrotu przez grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

Grantobiorca moze odebrac weksel wraz z deklaracjg wekslowg w Biurze LGD w terminie do 30 dni od dnia
odbioru wezwania. Po uptywie tego terminu, LGD dokonuje zniszczenia weksla i deklaracji wekslowej,
sporzadzajac na te okoliczno$¢ stosowny protokdt. Protokot zniszczenia wiw dokumentdw pozostawia sie w
aktach sprawy.

10. Monitoring i kontrola

1.

LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrole realizacji operacji przez grantobiorcg. Monitoring i
kontrole LGD prowadzi zardwno w czasie realizacji operacii, jak i po jej zrealizowaniu, w okresie 5 lat od
dokonania ptatno$ci koricowe;.
Zarzad LGD postanawia o przeprowadzeniu czynno$ci monitoringu i kontroli u grantobiorcy, ustalajac
jednoczes$nie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegdinych czynnosci. Monitoringu i kontroli dokonuje
zawsze minimum 2 pracownikéw Biura. (Zatacznik nr 10 — Upowaznienie do wykonywania czynno$ci
kontrolnych, Zatacznik nr 11 — Protokét z czynnosci kontrolnych).
Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidlowo$ci realizacji operacji, prawidtowosci sporzadzania
dokumentaciji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz zidentyfikowania ewentualnych probleméw
w realizacji operacji i zaradzenie im. Monitoring prawidtowej realizacji operacji polega na:
a) monitoringu merytorycznym — w zakresie prawidtowos$ci realizacji poszczegélnych dziatari w ramach
operacji,
b) monitoringu finansowym - w zakresie prawidtowosci wydatkowania grantu i prowadzenia
dokumentacji finansowo — ksiegowe;.
O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro informuje grantobiorce telefonicznie, co najmniej 3 dni
przed terminem monitoringu.
Kontrola moze byé przeprowadzona zaréwno u grantobiorcy w miejscu realizacji operacji, jak i w Biurze
Stowarzyszenia. Zarzad LGD ustala termin i zakres kontroli, o czym Biuro informuje grantobiorce
telefoniczne co najmniej 3 dni przed planowang kontrolg. Grantobiorca moze byC zobowigzany do
przygotowania i dostarczenia do LGD Zzgdanych dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacii
operaciji.
W razie powzigcia informaciji o nieprawidtowosciach w realizowaniu operacji, LGD moze takze przeprowadzi¢
kontrole dorazna, bez konieczno$ci informowania grantobiorcy o zamiarze jej przeprowadzenia w terminie
okre$lonym w pkt. 10, ppkt. 5.
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11.

7.

10.

1.

12.

Przy czynnoSciach kontrolnych obowigzkowo obecny jest grantobiorca lub osoba upowazniona przez
grantobiorce.

Czynno$ci wykonywane w trakcie kontroli podlegajg protokotowaniu w karcie kontroli grantu, ktora zostaje
sporzadzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
realizacji operacii.

W uzasadnionych przypadkach, w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a grantobiorca
zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym termin, nie dtuzszym jednak niz
14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

LGD ma prawo zadania od grantobiorcy, a takze podmiotow, przy pomocy ktérych grantobiorca realizuje
operacje, udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg operacji w okresie jej realizaciji
i po jej zakonczeni, w okresie 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koricowej w ramach projektu grantowego.
Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania LGD w formie pisemnej o problemach w
realizacji operacji, w szczegdlnosci o zaprzestaniu jej realizaciji.

Realizacja i rozliczanie operaciji

1.

Grantobiorca prowadzi na potrzeby realizacji operacji wyodrebniony system rachunkowo$ci, umozliwiajacy
identyfikacje wszystkich zdarzen finansowych zwigzanych z realizacjg operacji. Wyodrebnienie odbywa sie w
ramach ksigg rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia faktur i réwnorzednych dokumentéw
ksiegowych, jezeli grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.
Wydatki w ramach realizacji operacji sq kwalifikowalne, o ile tacznie spetniajq nastepujace warunki:

a) sa niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu,

b) saracjonalne i efektywne, {j. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,
c) zostaly faktycznie poniesione,
d) dotycza towardw lub ustug wybranych w sposob przejrzysty i konkurencyjny,

)

odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkow i sg poniesione w tym okresie,

f) sq udokumentowane,

g) sqzgodne z zatwierdzonym planem rzeczowo - finansowym projektu,

h) sgzgodne z przepisami prawa krajowego i wspoinotowego.
Dokumenty finansowo — ksiegowe, powinny zawiera¢ na odwrocie opis wskazujacy na to, ze wydatek zostat
poniesiony w ramach realizacji operacji ze wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania,
ktorego dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty
otrzymanego grantu, a w jakim ze $rodkéw wiasnych — jezeli grantobiorca wnosi wkiad wtasny. Dokumenty
te powinny by¢ takze w catosci optacone.
Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji
operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koricowej w ramach projektu grantowego.
Grantobiorca odpowiada za prawidtowe wykorzystanie $rodkéw finansowych w ramach realizowanego
grantu, zgodnie z jego celem, na realizacje ktérego zostat powierzony.
Kwota grantu wyptacana jest w dwéch transzach:

— pierwsza transza w formie wyprzedzajacego finansowania,

— druga transza w formie refundacji kosztéw kwalifikowalnych po zakoficzeniu realizacji zadania.
Kwota grantu realizowanego przez jednostke sektora finanséw publicznych wyptacana bedzie jednorazowo

w formie refundaciji kosztow kwalifikowalnych po zakoriczeniu realizacji zadania.
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8.

10.

1.

12.

13.
14.

1.

16.

Grantobiorca ma obowigzek na koniec realizacji umowy o powierzenie grantu ztozy¢ wniosek o rozliczenie
grantu w terminie, ktéry znajduje sie w zapisach umowy o powierzenie grantu.

Operacje rozliczane sg na podstawie wniosku grantobiorcy o rozliczenie grantu.

Whiosek o rozliczenie grantu sporzadzany jest przez grantobiorce na formularzu udostepnionym przez
Stowarzyszenie, w formie papierowej i elektronicznej (ptyta CD), podpisanej przez osoby upowaznione do
reprezentacji grantobiorcy. Jako termin ztozenia wniosku o rozliczenie grantu, uznaje si¢ termin ztoZenia do
Biura. Wz6r wniosku o rozliczenie grantu stanowi Zatgcznik nr 8.

W przypadku, gdy grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie okreslonym w umowie o
powierzenie grantu, LGD wzywa grantobiorce do zloZzenia wniosku o rozliczenie grantu wyznaczajac mu w
tym celu dodatkowy termin.

Niezlozenie przez grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu, mimo wyznaczenia dodatkowego terminu,
stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Whiosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD w terminie do 45 dni od dnia jego ztozenia.
Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodno$ci realizacji operacii lub jej etapu z
warunkami okre$lonymi w przepisach prawa oraz w umowie 0 powierzenie grantu.

LGD moze wezwa¢ grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie grantu lub
dostarczenia dodatkowych dokumentéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac grantobiorcy w tym
celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni.

Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie grantu, LGD informuje grantobiorce o wynikach weryfikacji wraz z
uzasadnieniem.

17. Kwota grantu lub jego transza wyptacana jest w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o

18.

rozliczenie grantu w terminie 30 dni od zatwierdzenia wniosku o rozliczenie grantu.
W przypadku wystapienia opoznien w otrzymaniu przez LGD $rodkéw finansowych na wyptate kwoty grantu,
ptatnosci dokonuje si¢ niezwtocznie po ich otrzymaniu, a 0 opdznieniach LGD zawiadamia grantobiorce.

12. Sprawozdawczosé

1.

Grantobiorca po przygotowaniu wniosku o rozliczenie grantu, sporzadza sprawozdanie z realizacji umowy o
powierzenie grantu.

Sprawozdanie z realizacji umowy o powierzenie grantu, sktadane jest razem z wnioskiem o rozliczenie
grantu bezposrednio w Biurze, przez grantobiorce lub osoby upowaznione do reprezentacji lub przez
petnomocnika w formie papierowe;.

Jako termin ztoZenia sprawozdania, uznaje sie termin wptyniecia dokumentacji do Biura. Wzor sprawozdania
stanowi Zatgcznik nr 9 dostepny na stronie internetowej www.dolinawelny.pl

W przypadku, gdy grantobiorca nie ztozy sprawozdania merytorycznego w terminie okreslonym w umowie o
powierzenie grantu, LGD wzywa grantobiorce do ztozenia sprawozdania wyznaczajgc mu w tym celu
dodatkowy termin.

Nieztozenie przez grantobiorce sprawozdania, mimo wyznaczenia dodatkowego terminu, stanowi podstawe
do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

13. Rozwigzanie umowy

1.
2.

Na roznych etapach realizacji umowy o powierzenie grantu moze powstaé konieczno$¢ jej rozwigzania.
Umowa o powierzenie grantu ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty jakichkolwiek
odszkodowan, gdy grantobiorca:

— przedstawi fatszywe i/lub niepetne o$wiadczenie w celu uzyskania $rodkdw finansowych,
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— dopusci sie nieprawidtowosci finansowych w trakcie realizacji umowy,

— nie podejmie dziatan zaplanowanych do realizacji umowy,

— nie ztozy wniosku o rozliczenie grantu wraz ze sprawozdaniem z realizacji umowy,

— W wyznaczonym terminie nie usunie lub skoryguje nieprawidtowosci wskazanych przez LGD na
etapie monitoringu lub kontroli realizacji grantu,

— zrezygnuje z realizacji zadania,

—  wniesie ryzyko nieosiggnigcia w trakcie realizacji wskaznikow.

3. LGD traktuje kazdy zaistniaty przypadek indywidualnie, ale w zgodzie z obowigzujacymi przepisami prawa,

obowigzujacymi roporzadzeniami, wytycznymi instytucji wdrazajacych realizacie PROW 2014-2020,
procedurami, regulaminami oraz umowa 0 powierzenie grantu.

LGD moze zdecydowa¢ o dodatkowych obcigzeniach wynikajacych z tytut niezrealizowania umowy o
powierzenie grantu, ktdra jest catoScig umowy na projekt grantowy, zawieranej z Zarzadem Wojewddztwa.
W przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu, ma zastosowanie pkt. 14. Zwrot grantu, niniejsze;
Procedury.

14. Zwrot grantu

1.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskow o rozliczenie grantu lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono odstepstwa od wykonania postanowiei umowy o powierzenie grantu, lub w
przypadku rozwigzania umowy 0 powierzenie grantu, kwota grantu podlega zwrotowi odpowiednio w catoSci
lub cze$ci wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznoci do dnia
zwrotu.

LGD w formie pisemnej, wzywa grantobiorce do zwrotu catej kwoty grantu lub jej cze$ci — okre$lajac
doktadnie jaka wartos¢ podlega zwrotowi. Wezwanie wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Grantobiorca dokonuje zwrotu, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. W uzasadnionych
przypadkach czas na dokonanie zwrotu, na wniosek grantobiorcy, moze ulec wydtuzeniu.

W przypadku braku dobrowolnego zwrotu wyptaconej kwoty, LGD wykorzystuje zabezpieczenie realizacji
umowy o powierzenie grantu — weksel.

LGD wzywa pisemnie, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru, grantobiorce do wykupienia weksla.
Jezeli, mimo wezwania, grantobiorca nie zdecyduje sie na wykupienie weksla, LGD moze wystapi¢ na droge
sadowg z pozwem.

15. Archiwizacja dokumentéw

Dokumentacja naborowa zwigzana z naborem wnioskdw, oceng i wyborem operacji, zawieraniem uméw,
rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg grantobiorcow przechowywana jest w Biurze Stowarzyszenia ,Dolina
Wetny” w Wagrowcu przy ul. Kolejowej 24.

2. LGD udostepnia w/w dokumentacje innym uprawnionym instytucjom, w razie koniecznosci.
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